
資格取得受験料は実費、テキスト代15.090 円は
自己負担となります。

医療事務管理士　技能認定
調剤事務管理士　技能認定

当社はすべての試験会場です安心して受験できます

®®

訓練実施機関・実施場所

株式会社パソコンタイム
福岡県小郡市祇園1丁目7-11井手ビル2F

　　☎ 
【交通アクセス】
西鉄小郡駅より徒歩1分・甘木鉄道小郡駅より
徒歩3分・西鉄小郡駅バス停より徒歩1分
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コミュ二ケーション検定初級

受講料無料

（株）パソコンタイム
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   受講料無料

医療事務科6期

☎0942-32-8795 福岡県立久留米高等技術専門校
〒839-0861  福岡県久留米市合川町 1786-2お問合せは

詳しい訓練内容については（株）パソコンタイム（0942-65-8860）受付時間 9:00 ～ 18:00 原までお問い合わせください。
メールでのお問い合わせ　mail@p-time.xsrv.jp

公共職業安定所長から受講あっせんを受けることができ、訓練を受けて関係職種へ,就職を希望される方。

募 集 定 員 30名

募 集 科 名 医療事務科6期

受 講 費 用

合 格 発 表 平成 29年1月20 日（金）

入校選考日時 平成 29年 1月10 日（火）
（AM8:45 から受付）AM9:15開始

資格取得目標

募集 期 間 
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医療機関(病院、診療所、調剤）の医療・調剤事務スタッフとして必要な専門基礎知識を学び、習得
し、業務上必ず必要となるパソコン基本操作（ワード・エクセル）の基礎知識を身につけます。

入校選考場所
福岡県久留米市合川町 1786-2
福岡県立久留米高等技術専門校

（地図裏面）
※公共交通機関をご利用ください。
※選考会場は訓練実施場所とは異なりますので
　お間違いないようにお願いします。

（最少実施可能人数 10 名）

（最少実施可能人数 10 名）

受 講 期 間 平成29年2月2日(木)
～　平成29年4月28 日( 金 )（土曜、日曜、祝日は休講）

   受講料無料 2月開講訓練生募集

※公共交通機関をご利用下さい。

応 募 資 格
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訓  練  生  募  集  案  内
募 集 科
募 集 定 員
受 講 期 間
受 講 総 時 間
受 講 時 間

訓 練 内 容

就職先の職務
資格取得目標

受 講 費 用

医療事務科6期　平成29年2月開始コース
1.募集科、募集定員、応募資格、訓練概要等

　
訓練実施場所 〒838-0144 　福岡県  （株）パソコンタイム 小郡校

医療事務管理士®技能認定・調剤事務管理士®技能認定・コミュ二ケーション検定初級

※応募者が最少実施可能人数を下回った場合、訓練が中止になることがあります。あらかじめご了承下さい。

受講期間中の受講料は無料です。(テキスト代 15,090円（税込）、資格取得受験料（級によっては異なる）は自己負担となります。

354時間（3ヶ月）
平成29年2月2日（木）～ 平成29年4月28日（金）
30名 (※最少実施可能人数10名)

医療機関や調剤薬局での、患者受付業務に必要な基礎知識を身につけるとともに治療費の計算、診療報酬の明細作成
レセプト業務、明細書、請求書作成など、担当できるようになる。
医療機関、病院の医療事務業務、調剤薬局、受付業務、一般事務

○応募資格　
　公共職業安定所長から受講あっせんを受けることができ、訓練を受けて関係職種へ就職を希望される方。
○募集期間
　平成28年11月21日（月）～平成28年12月26日（月）
○応募方法
　(1) 住所管轄ハローワーク窓口で、就職のための職業相談を受けてください。
　(2) 雇用保険受給資格者の方は雇用保険受給資格者証をご提示ください。
　(3) 応募する方は、ハローワーク窓口にある入校願書に必要事項を記入し、写真(上半身、脱帽、正面向き、縦 4.0cm×横 3.0cm、応募6ヶ月以内                  
　      に撮影したもの)を貼付のうえ、本人が直接ハローワーク窓口に、提出してください。
　(4) 応募受付は、土曜・日曜・祝日を除き、午前８時３０分から午後５時１５分までです。
　　  ※ご提出いただいた願書（証明写真含む）、その他応募書類はご返却できませんので予めご了承ください。
　　  ※個人情報の取り扱いについて、応募書類にて知り得た個人情報は訓練実施以外の目的には利用しません。
　(5) 入校願書を提出された方は、ハローワークの窓口で受付票を受け取ってください。
○入校選考
　(1) 日              時            平成29年 1 月10日(火)  午前９時１５分開始　(８時４５分から受付)
　(2) 場             所             福岡県立久留米高等技術専門校(久留米市合川町1786-2)(右下図参照)
　　　　　                    ※公共交通機関をご利用ください。
　(3) 持参するもの          筆記用具 (鉛筆、消しゴム)、受付票、スリッパ、靴入袋 

○入校選考内容
　 (1) 学 科 試 験            (義務教育修了程度の国語・数学)      (2) 面接
2. 合格発表
 　(1) 日            時             平成29年1月20日（金）午前9時  
     (2) 選考結果については、本人宛に郵送で通知します。
           福岡県立久留米高等技術専門校玄関横の掲示板及び福岡県の職業訓練ホームページ
           http://fukuoka-kunren.net/に合格者の受験番号を掲示します。
          ※電話では合否についてお答えできません。
     (3) 合格者は入校日前日に、住所管轄のハローワークで受講指示を受ける必要があります。
3. その他

※受付票は選考日に受付に提出し、入校選考あんないと交換してください。なお、遅刻した場合は
    受験できない場合がありますのでご注意ください。

詳しくは、ハローワークまたは久留米高等技術専門校（TEL：0942-32-8795)へ
訓練内容の詳細については、（株）パソコンタイム担当　原へお問い合わせください。
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就職支援

人権研修
医療・調剤基礎知識

普通学科

専門学科

実　    技

オリエンテーション オリエンテーション

医科学科

調剤学科

医科実技

調剤実技
医療事務コンピュータ
検定試験対策

パソコン演習

総訓練時間

6H

6H
3H

36H

60H

18H

57H

42H
12H
36H

78H

354H

履歴書、経歴書作成、ジョブカード作成、面接指導
ビジネスマナー、電話応対

保険の種類、内容、社会保険制度、守秘義務など
人権学習

初診、再診、医学管理等、在宅医療、検査、投薬、手術、注射

保険の仕組、制度、公費、処方欄の見方、入院
リハビリ、麻酔、画像診断、処置、精神科療法、入院

カルテからレセプトへの転記、外来カルテ、初診、再診、医学管

調剤報酬の算定方法、レセプトの記載方法、点検

理等、在宅医療、検査、リハビリ、処置、入院カルテ、麻酔、画像
診断、精神、入院、解説と総括

患者、診療入力、保険入力
過去の検定試験問題演習と解説
Wordの基本操作、表作成編集、ファイル管理、ビジネス文書
作成、Excel基本操作、計算式入力、関数の引用、グラフ作成
請求書作成、プレゼンテーション

午前9時10分～午後3時50分


